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Manual del sistema de Residencia Profesional del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Ixtapaluca

El presente manual va dirigido a la comunidad estudiantil, que realiza el proceso de
inscripcion para Residencia Profesional, una vez que se encuentren inscritos en Noveno
semestre y cumplen con el 80% de los créditos totales de la carrera.

La implementacién del sistema de Residencia Profesional, tiene como finalidad agilizar el
proceso desde cualquier punto donde se encuentre cada uno de las y los estudiantes que
cumplen con las requisitos para iniciar dicho trdmite como se indica en el Lineamiento para
la Operacion y Acreditacion de la Residencia Profesional, en el reglamento institucional, y en
el Sistema de Gestidn Integral, para cumplir con la totalidad del plan de estudios, la idea
principal es mantener una mayor organizacidon y concentrado de toda la informacién, asi
como tener los expedientes de manera digital, continuamos mejorando en beneficio de
nuestra comunidad estudiantil y contribuyendo a la reduccién de uso del papel y material que
se utiliza para el archivo de cada uno de los expedientes.

La consulta de datos serd de manera eficaz y agil para realizar estadisticas, reacreditacion, y
brindar informacion para las dreas y/o departamentos e instancias que asi lo soliciten para
notificar los resultados obtenidos de este proceso.

La interaccion del sistema serd de manera sencilla y asi estaremos realizando y cubriendo
cada uno de los pasos para dar inicio, seguimiento vy finalizacion a las actividades requeridas
de manera exitosa y digital.

Km 7 de la carretera Ixtapaluca- Coatepec, C. P. 56580, Ixtapaluca, Estado de México.
Tel.:(55)1314 8150. https://tesixtapaluca.edomex.gob.mx/
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INICIO DE SESION

1.-Acceso al sistema de Residencia Profesional, para ingresar es en el siguiente enlace:
https://residencia.profesional.tesi.org.mx/index.php como a continuacidon se visualiza la
imagen:

Puexico«  TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

RESIDENCIA PROFESIONAL

TeESID

IXTAPALUCA
Matricula

201011928
Confrasefia:

Mo tienes una cuenta? Registrate agui

2.- En la pagina principal dar clic en la opcidon Registrate aqui, para acceder al apartado del
llenado de los datos como a continuacion se visualiza:

PuExicoc  TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

RESIDENCIA PROFESIONAL

TES|ID

TECNOLOGICOD DE ESTUDIOS SUPERIORES
IXTAPALUCA
Matricula

| 201011828 ‘

Contrasefia:

LMo tienes una cuenta? Registrate aqui

Km 7 de la carretera Ixtapaluca- Coatepec, C. P. 56580, Ixtapaluca, Estado de México.
Tel.:(55)1314 8150. https://tesixtapaluca.edomex.gob.mx/
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3.-Realizar el llenado de los datos como se menciona en cada uno de los campos, utilizando
mayusculas y mindsculas en el nombre completo y si lleva acentos coldcalos, porque asi se
expediran los documentos oficiales, al concluir con la captura de toda la informaciodn, dar clic
en Registrarse y posteriormente selecciona inicia sesion.

@ % hitpsresidendiaprofesional.te Jistro,php e @ ¥

¥ 260 Funbytown - .. [E] SEGUIMIENTO DEE.. ¥ Programs de Servici.. @ Coreor Sevicio Sor.. @ inicio @ 102- Decl@ronet -, 4 Portal de Servieios d. @ 124- SISER-WED - 6., [B] Senicio Social Com.. ¥ Sewicio Sacial| Secr.. K Programa Alfabetiza

Puexicos TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

Registro a Residencias Profesionales

Matricula (Son @ digitos)

- ‘

(Escribe correctamente tu nombre completo, utlizando mayGsculas y mindsculas, v si leva acentos colocalos )

Noinbire () Apellido Patemo Apelido Matermo
‘ Ingresa ‘ ‘ Apeli patermo ‘ ‘ Apelico Materno ‘
Carrera

Selecciona una carrera v
COMEO BIECIAICH (BSCANEID 1000 CON MINUSEUIAS, BEMPI0; Caroinaciiz_2431@)gmal corm

otariazs ‘

Curp (Son 18 digitos y escribelo con mayiseulas)

Promedio general del kardes actualizado

POICEMtale QRnEral 08l Kardex actualizann

4.- Ingresar con tu usuario y contrasefa al sistema de Residencia Profesional, en la pagina
principal viene una breve informacidn referente a los requisitos que debera cubrir cada uno
de los y las estudiantes, asi como la infografia del proceso de Residencia.

%3 https:fresidencia,profesional.tesi.org mx/pages/inico php# @ e % O =

bytown -v... (B SEGUMIENTO DE £

s de Servci. QR Carreor SemicioSoc.. @ inicio @ 1E2-Declrsnet-.. 4 Portslde Serviciasd., @ 120- SSER-WEB-6.. [E] SewicioSacial Com., ¥ Sericio Social| Sect.. g} Programa Alfabetizs »  On

Puexico: TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

Bienvenido 201011926
RESIDENCIA PROFESIONAL

Biervenido (a) al sistema para el proceso de Inscripeion a Residenci

ofesionales, esta es la

munidad estudiantil,

co, privado o sotial, aplicando los

537 horas por dia, en un periodo

ssidencia ss debe realizar en este sistema, cumpliendo os requisitos y siguiendo

nes, incorporar la documentacisn, las 2 primeras semanas posterior al inicio del

onstancias de b

Contar con la constancia del idioma inglés, lib coordinacion de inglés del TESI

= Contar con las constancia de liberacién d 5 Créditos Complementarios.

*** E| REGISTRO PARA INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION DE RESIDENCIA, SERA LAS DOS PRIMERAS SEMANAS, POSTERIOR AL INICIO DE NOVENO SEMESTRE*™
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5.-Seleccionar la opcidn nimero 1, inscripcidon para incorporar los documentos de inscripcion,
para iniciar el proceso de residencia, cada uno de los documentos que se solicitan para el
proceso de inscripcion, las 2 primeras semanas posterior al inicio de noveno semestre.

ttps-/fresidancia, al.tesi org,museroces ses/inscripdon et

v.. [ s

e formsta pet.

=] = o
g

mcacines:
1543 Brchive pa deben e soreser a matricuks sl humd (3) T3kt gor ol

- 201917350 COnBtancin o S50 901
- 201917350 Saguro sceintpt

CORP(POFE.

Calcaicnar s | e

KARDEX (POFf:
Farionar i | Mrain asivo stacomad

CONSTANCIA DE ESTUDIOS{PDF
el S | rgin westvs stseoenste
SEGURO SOCIAL(PDFE:
T T —,

1. SOLICITUN RARA CARTA DE

Sabcuonar archine Hrgin setivs saheeate

El formato de Solicitud de la carta presentacién se encuentra disponible en este mismo
apartado para descargarla y realizar el llenado de datos siguiendo el instructivo de llenado
que contiene este formato.

https://Senicio.saaal tes1 0rg mprocesses Ansenpcion phpt

[ SEGUMENTODEE.. B Progam de Sewvic.. (@ Coreos SenicioSoc.. @ inicio ) 182+ Deci@ranet & Portal de Senicios &, 124+ SISR-WEB B Senvicio Socil Com.. ¥ Sewvicio Socal | Secr.. (] Programs Alfabrtiz. » | 03 Tod

DOCUMENTOS DE INSCRIPCION A SERVICIO SOCIAL

de Agragar |3 Matrcusa del alumno seguico por el
plo

@ de estudos paf
ocial pof

CURP (PDRY:

ciosar wivn | Wingin swhio salecieasds

1.Formato de Registro de AutorizaciGn (PDF):

iosar ahies | ingin awbivo saleccionade

@

1.Formata de Registro de Autorizacion
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En la seccidn de perfil, deberdn revisar constantemente ese apartado de las notificaciones,
ya que se encontrardn las observaciones de los documentos que incorporaran al sistema, y
si es incorrecto se les avisard mediante esa notificacién que tendran que volver a incorporar
el correcto, de igual manera estaran cada uno de los documentos que cada estudiante ya
subid al sistema en formato pdf.

6.-Ingresar al correo electrénico que proporcionaste en el registro para descargar la carta de
presentacion en 5 dias habiles, misma que deberds entregar en el area o institucion donde te
encuentras realizando la Residencia para que te expidan la carta de aceptacion.

¢ @ % hitos/ioutisakoffice com sl Cx O 50

i Bandejadeentrada 4

Borradore:

7.- La entidad receptora; Empresa o institucion emite la carta de aceptacién, cuando la
reciban deberdn ingresar al sistema de Residencia Profesional, para seleccionar la opcidén de
CARTAS A/P, y realizar la incorporacion de la carta de aceptacion y presentacidon en 3 dias
habiles.

25 https://residendaprofesional tesiorg.mx/processes/cartas_a_p.php#

Funkytawn -V, [ SEGUIMENTODEE. ¥ Programade Servici, [ Corren: SemvicioSoc. @ inicio @ 182 - Decl®@ranet -.. 4 Portal de Senvicios o, @ 124- SISER-WEB - 6., [B] Sewicio Social Com., ¥ Servicio Social| Secr., I Programa Alfabetiza,

INCID 1.INSCRIPCION  3.PROPLESTA  4.CARTAS Ci 5.REPORTES  6.FORMATOS FINALES  7.PROVECTO FINAL DOCRECHAZADOS PERFIL

2.CARTAS DE ACEPTACION Y PRESENTACION

Bienvenido (a) a la seccidn de la carta de presentacion y aceptacin, incorporar los
documentas en formato pof.

Indicaciones:

Descargar la carta presentacion y revisar el correo electrdnico que proporcionaste
en el registro para lainscripcién, en 3 dias hébiles, posterior ala entrega de
documentos del paso 1. de inscripcion, misma que entregaras en el area donde
realizas residencia, para que te expidan la carta de aceptacion

La empresa y/o institucién donde realizas laresidencia, entrega la carta de
aceptacion a cada estudiante, incorporarla en este sistema en el apartado
correspondiente, en 3 dias habiles

1-Cada archivo pdf deben de agregar la matricula del alumno (a) seguido por el
nombre del documenta ejemplo:

- 201917350 _carta_aceptacién pdf

-201917350_carta_presentacion .pdf

CARTA DE ACEPTAGIGN(PDF): Adjunta tu Carta de Aceptacion en formato PDF
(méx. 500 KB).

| seleceionar archivo | Mingun archive seleccionado Subir

CARTA DE PRESENTACION (PDF): Adjunta tu Carta de Presentacion en formato
PDF (méx. 500 KB).

[ Seleccionar archiva | Ningin archiva seleccionado Stbir

Km 7 de la carretera Ixtapaluca- Coatepec, C. P. 56580, Ixtapaluca, Estado de México.
Tel.:(55)1314 8150. https://tesixtapaluca.edomex.gob.mx/
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""2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

8.- Transcurridos los 30 dias habiles posterior a la entrega del paso nimero 2, se realiza la
entrega de los siguientes formatos del paso numero 3 y 4, los cuales se encuentran los
siguientes: propuesta del proyecto, anteproyecto y cartas compromiso, en el apartado
correspondiente.

= he — tesiorgmuprocesses/propuesta_anteproyecto,php#

niytown - V., [] SEGUIMIENTODEE.. ¥ Programade Senvici., (B Correor Sewvicio Soc.. @ iniclo @ 162 - Decl@ranct -, @ Portal de Sewicios d.. 8 124 SISR-WES - 6., [T Sewvicio Social Gom... ¥ Servicio Social | Secr.. I Programa

PMixico« TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

INIEID 1ANSCRIFCIGN A \.CARTAS COMPROMISO  6.REFORTES 0.FORMATOS FINALES  7.FROVECTO FINAL DOC.RECHS FERFIL

3.-PROPUESTA DE PROYECTO Y ANTEPROYECTO

Bienvenido (a) a la seccién de propuesta ds proyecto y anteproyecto, incorpora los
documentos en formato pdf, en 30 dias habiles posterior a la entrega de
documentos del paso nimero 2

Los formatos ss encuesntran en este apartado para que los descargues

#E| formato da propussta del anteproyacto, deberd ser realizads & computadora y
siguienda el instructivo de llenado™

La portada para el anteproyecto se encuentra en este a partado, sin embarga la
astiuctura para desarrollar la toorfa debaran verificarlo con el asasor intamo y
cuando ya este todo lista | incorporan en el apartado son de 7 a 9 paginas

Indicaciones

1 -Cada archivo pdf deben de colocar la matricula del alumno seguido por el
nombre del documenta ejemplo;

- 201917350_propuesta_proyecto,pdf

- 201917350_anteproyecto pdf

2.-FORMATO DE PROPUESTA DE PROYECTO (PDF): Adjunta tu Formato de

Propuesta de Proyecto en formato PDF (méx. 500 KB).

[ Baleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado m

3.-ANTEPROYECTO (PDF): Adjunta tu Anteproyecto en formato PDF (max. 500 KB).

i/fresidenca profesional tesiorg mx/processes/cartas_camprom iso php#

¥, SEGUIMIENTE DE E. ¥ Prograrma de Servici. Carec: Senicio Soc.. @ inicio 162 - Decl@ranat Portal da Servicios d 124 - SISERWED - G, Sawicio Social Com,. ¥ Servicio Social | Sac, Prograrna Alfabet
9 a8 & 9

FuExico« TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

4.-CARTAS COMPROMISO

Bierwenido (a) a la seccion de cartas eompromise, incorpora los documentos
en farmato pdf, junto con los doeumentos del paso ndmero 3, en un lapso no
mayor a a0 dias habiles

Los formatos se encuentran en este apanado para que los descargues.

™Los formatos deberin ser realizados a computadora y siguiendo el instructivo
de llenado™*.

Wota importante: La instituci6n TESI, cuenta con 7 caneras, no todas las
divisiones manejan el asesor por lo cudl habra enla
entraga de este formato, es0 ya dependerd de cada jefe (a) de diisiin

Indic aciones:
1.-Cada archiva pof deben de colocar la matiicula del alumno () seguido por el
normbre del documento ejemplo

- 201917350 _carta_compromisa_intermo pdf

- 201917350_canta_compramisa_sxtemo. pdf

- 201917350_cana_compramisa_metadoldgico.pdf

INTERNO (PDF): A
o PUF (min. 500 KO).

i BrEhIve SeleCEona

[ Sewccionar arehiva |

CARTA COMPROMISO DEL ASESOR EXTERNO (PDF): Adjunta tu Carta

Compromise del Asesor Externe en formato PDF (mis. 500 KB).

CARTA COMPROMISO DEL ASESOR METODOLGOGICO (PDF)
el Asasor Me mi

[Eeidonar srava N rchivo sssceionsc

Km 7 de la carretera Ixtapaluca- Coatepec, C. P. 56580, Ixtapaluca, Estado de México.
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9.-Los formatos de los Reportes mensuales, se encuentran en este apartado para realizar el
llenado correcto siguiendo el instructivo de llenado, cumplido el tiempo mensual y avance del
proyecto, se incorporardn cada mes, en el apartado correspondiente como se menciona a
continuacion:

5.-REPORTES MENSUALES

jentran en este apartado para que |05 descargues

de llenado™.

1 8 Colocar 1 MaLicUla 0l SIUmNG () 38guéda por &
jempio

10.- Formatos finales, una vez finalizado las 500 horas, y terminado el proyecto, se
incorporard en este apartado los siguientes documentos: carta de término; documento que
expide la empresa o institucién donde realizaron la residencia, formato de evaluacidon, check
list, portada del proyecto final; los ultimos 3 documentos se encuentran en este apartado
para descargarlos.

25 httpsy/fresid

9. PORTADA DEL PROYECTO (RDF): 12t 1 Fortacks cal Froyetc o
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La portada del proyecto final se encuentra disponible para descargar y realizar el llenado
correcto de informacidn, posteriormente realizar la entrega con cada divisién de carrera
para que la firme y selle la Subdireccién de Estudios Profesionales.

N.-Proyecto final, cada divisidon de carrera realiza la entrega de la portada debidamente
firmada y sellada por la Subdirecciéon y cada estudiante debera incorporar de manera digital,
como se menciona en el sistema en el apartado del proyecto final.

7.-PROYECTO FINAL

Bienvenida () 8 la se proyecto finl de Residencia Profesianal, cada
drision de carrer: 1 nte firmada y sellada por
‘enaran al proyecto en
ma en formato pdf, en el apartada

aigitaly ko incorporaran a es
cormespondients finaizanda el semestre por ejemplo 05 de agosto de 2025,
daberén de subirlo en los siguientss 3 dias habiles.

cudir &l Departamento de Senic)

aregistrarse en un listado, y asi gestionar la caa de téming
residencia profesionsl

Parafinalizar su expedients en digital, incorporar en ol partado comespondients 1
carta de término, que expide el Departamento de aly Residencia
Profesional para que esta la consulten y descargu que asi |0 requieran

Indicacion
1-Cade archivo pdf deben de colocar la matricula del alumne (a) seguido por el

Nota importante:La liberacién de la carta de 1érmino, gue expide este
departamento, seré en 30 digs hébiles, posterior a I conclusidn del procesa de
Residencia Profesional

12.- La expedicion de la Carta de Término de Residencia Profesional, se realizara en 30 dias
habiles posteriores a la conclusidon de manera completa y correcta a la incorporacion digital
de los documentos, una vez recibiendo la carta emitida por el Departamento de Servicio
Social y Residencia Profesional, se solicita a cada estudiante la incorpore en el apartado de
proyecto final, para que lo consulten y descarguen las veces que sea necesario.

anchivo pof deten da colotar [a matricula del sumaa (a) saguido por o
cumento iempio

nombre_de_tu_prayecto pf

Cana_ibracitn paf

Nota impartants La liberacian de |2 cana de témino, qus sxpide sste
departamento, serd en 30 diss habiles. posteriar a la canclusién del proceso de
Residencia Profesional

“El &xito parece estar relacionado con |a accién, las personas con &xito siguen avanzando, cometen errores, pero no ranuncian”.
Les deseamos mucho éxito en sus futuras proyectos.
Atentamente: Ing. Carelina Anabel Ayala Hernandez.

Corres serviclo. du.mx

Tel. 55131485 12

PROYECTO FINAL (PDF): Asjur
ceptada: de 5 MB a 10 M0

10.-CARTA DE LIBERACION QUE EXPIDE EL DEPATAMENTO DE
SERVCIO SOCIAL Y RESIDENCIAS DEL TESI (PDF): Adjunts 1 Carta
Libaracién an farmate PDF fmdx. 500 KE
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